
ค ำร้องและแบบฟอร์มประเภทต่ำงๆ

แบบฟอร์มของมหำวิทยำลัย
• แบบฟอร์ม มฉก.19 (1)
• ขอลาพักการศึกษา, ขอคืนสภาพการเป็นนักศึกษา, 
ขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา, ขอลงทะเบียนล่าช้า
• อื่นๆ

 ---> ขอลงทะเบียนหน่วยกติมากกว่า/นอ้ยกว่าเกณฑ์ท่ีก าหนด (1.1)
 ---> ขอสอบซ  าซ้อน (1.2)

---> ขอลงทะเบียนเรียนรายวิชาหลกัสตูร 2557 (PP….) ที่เปิด
ส าหรับนักศึกษาที่มีแผนการศึกษาไม่เป็นไปตามโครงสร้างหลักสูตร (1.3)

---> ขอผ่อนผันค่าเลา่เรียน (1.4)
• แบบฟอร์ม มฉก.24 (กำรลงทะเบียนล่ำช้ำ) (2)
• แบบฟอร์ม มฉก.27 (ขอเพิ่มรำยวิชำ) (3)
• แบบฟอร์ม มฉก.28 (ขอถอนรำยวิชำ) (4)
• แบบฟอร์ม มฉก.35 (ใบขอส ำเร็จกำรศึกษำ) (5)

แบบฟอร์มของคณะเภสัชศำสตร์
• แบบฟอร์ม ภส.1 แนวปฏิบัติและข้อมูลกำรขอสอบซ  ำซ้อน (1.2.1)
• แบบฟอร์ม ภส.2 ขอตรวจสอบคะแนนหรือผลสอบรำยบุคคล (6)



เอกสำร
เพ่ิมเติม

ขั นตอนกำรส่งค ำร้องประเภทต่ำงๆ

(1.3)*
ลงทะเบียนเรียนรายวิชา
หลักสูตร 2557 (PP….) ที่
เปิดส าหรับนักศึกษาที่มี

แผนการศึกษาไม่เป็นไปตาม
โครงสร้างหลักสูตร

มฉก.19
(1)

(1.1)*
ลงทะเบียนหน่วย

กิตมากกว่า/
น้อยกว่าเกณฑ์ที่

ก าหนด 

(1.2)*
ขอสอบซ  าซ้อน

(1.4)
ผ่อนผันค่าเล่าเรียน

อำจำรย์ที่ปรึกษำ

สนง. เลขำฯ
คณะเภสัชศำสตร์

ส ำนักทะเบียนและ
ประเมินผล

เอกสำรเพ่ิมเติมในกรณี
(1.4)
- จดหมายจากผู้ปกครอง
- ส าเนาบัตรประชาชน
ของผู้ปกครอง และ
นักศึกษา
- ส าเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้ปกครอง และนักศึกษา
- ใบรายงานผลการเรียน 
(พิมพ์จากเว็บไซต์ของ
ส านักทะเบียนฯ)
- รายงานผลการลง
ทะเบียนผ่านอินเตอร์เน็ต

นักศึกษาจะต้องด าเนินการในการ
น าเอกสารไปขอลายเซ็นต์จาก
อาจารย์ที่ ปรึ กษา และน าส่ ง
เอกสารที่ส านักงานเลขาฯ คณะ
เภสัชศาสตร์ เพื่อพิจารณา

เอกสำรเพ่ิมเติมในกรณี 
(1.1) และ (1.3)
- แผนการศึกษา

เอกสำรเพ่ิมเติมในกรณี 
(1.2)
- แบบฟอร์มแนวปฏิบัตแิละ
ข้อมูลการขอสอบซ  าซ้อน 
(ภส.1) (1.2.1)

* ระบุรำยละเอียดใบค ำร้องให้
ครบถ้วนตำมตัวอย่ำง

เมื่อเอกสารผ่านการตรวจสอบและพิจารณาอนุมัติแล้ว
**นักศึกษำมำรับเอกสำรกลับ และน ำส่งส ำนักทะเบียนฯ ด้วยตนเอง**
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(4)
ขอถอนรายวิชา

มฉก.28

(2)
ลงทะเบียนล่าช้า

(3)
ขอเพิ่มรายวิชา

อำจำรย์ที่ปรึกษำ

ส ำนักทะเบียนและประเมินผล
นักศึกษาจะต้องด าเนินการในการน าเอกสารไปขอลายเซ็นต์จากอาจารย์ท่ีปรึกษา เมื่ออาจารย์ท่ีปรึกษาลงนาม
เรียบร้อยแล้ว
**นักศึกษำน ำส่ง มฉก.19 ที่ สนง.เลขำฯ คณะเภสัชศำสตร์เพื่อรวบรวมข้อมูล และน ำส่ง มฉก.24, 27, 28 
ที่ส ำนักทะเบียนฯ ด้วยตนเอง**

มฉก.24 มฉก.27

มฉก.19
(1)

มฉก.
28

มฉก.
24

มฉก.
27

มฉก.
19

สนง. เลขำฯ คณะเภสัชศำสตร์

เขียนรายละเอียดใน มฉก .19 
ให้สอดคล้องกับค าร้องแต่ละ
ประเภท เช่น ลงทะเบียนล่าช้า, 
ขอเพิ่มรายวิชา, ขอถอนรายวิชา
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(5)
ขอส าเร็จการศึกษา

อำจำรย์ที่ปรึกษำ

ส ำนักทะเบียนและประเมินผล

มฉก.35

ช ำระค่ำธรรมเนียม (กองคลัง)

โครงสร้ำง
หลักสูตร

มฉก.92
(ถ้ำมี)

โดยนักศึกษาจะต้องเรียงล าดับของเอกสาร ดังนี  
1. มฉก.35 ใบขอส าเร็จการศึกษาและโครงสร้างหลักสูตร 
2. มฉก.92 ค าร้องเทียบโอนรายวิชา (ถ้ามี) 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัว / Passport ส าหรับนักศึกษาต่างชาติ 
4. เอกสารประกอบการขอแก้ไขข้อมูลนักศึกษา (ถ้ามี) 
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(6)
ขอตรวจสอบคะแนนหรอืผลสอบรายบุคคล

คณะกรรมกำรกำรขอตรวจสอบคะแนนหรือผลสอบ
รำยบุคคล พิจำรณำและด ำเนินกำรตรวจสอบ

แบบฟอร์มขอตรวจสอบคะแนน
หรือผลสอบรำยบุคคล (ภส.2)

สนง. เลขำฯ
คณะเภสัชศำสตร์

สรุปผลกำรด ำเนินกำรและ
แจ้งผลให้นักศึกษำทรำบ
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